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Dokumenty potrzebne do sporządzenia umowy zbycia (sprzedaż, darowizna, 
zamiana) lokalu: 

1. Numer księgi wieczystej (jeżeli jest założona); 
2. Tytuł własności lokalu (akt notarialny: sprzedaży, zamiany, darowizny, 

ustanowienia odrębnej własności lokalu, przydział lokalu ze spółdzielni, 
orzeczenie sądu lub inny dokument potwierdzający nabycie własności); 

3. Zaświadczenie ze spółdzielni lub wspólnoty mieszkaniowej albo zarządcy 
nieruchomości o braku zaległości czynszowych - dla notariusza; 

4. Zaświadczenie z Urzędu Miasta w Kielcach o braku osób zameldowanych 
w lokalu – Kielce ul. Szymanowskiego; 

5. Dane z dowodów osobistych stron umowy (ksero lub skan dowodów). 
 

Dodatkowo: 

1. Zaświadczenie z Urzędu Skarbowego potwierdzające, że nabycie lokalu 
w wyniku dziedziczenia lub darowizny było wolne od podatku (dla 
notariusza) – jeżeli lokal został nabyty w wyniku dziedziczenia 
(niezależnie kiedy) lub w wyniku darowizny (dokonanej od 01.01.2007r); 

2. Zaświadczenie z banku o stanie zadłużenia z tytułu kredytu bankowego – 
jeżeli lokal jest obciążony hipoteką; 

 

Do założenia księgi wieczystej dla spółdzielczego własnościowego prawa do 
lokalu potrzeba dodatkowo: 

1. zaświadczenie ze spółdzielni dla sądu wydziału ksiąg wieczystych (do 
założenia księgi wieczystej); 

 

 


